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4000 textes de loi 
encadrent l’usage 

de la Lettre 
Recommandée
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La Lettre Recommandée une
solution éprouvée au service
de votre sécurité juridique.
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Et si...
l’envoi de vos courriers 
recommandés devenait facile ? 
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La solution :

J+2
ou
J+3

La Lettre Recommandée Liberté est une solution
répondant à votre besoin de simplification pour la
préparation et l’envoi de vos courriers nécessitant
une protection juridique.
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En pratique
Profitez de tous les avantages de la Lettre Recommandée, 
et plus encore : 

 Simplifiez-vous la vie : la liasse papier, c’est fini !

 Bénéficiez d’un outil de préparation gratuit : Prépafacile

 Profitez de davantage de souplesse : dépôts de 1 à 1000 plis
de poids et formats hétérogènes

 Accédez directement à vos preuves de dépôt et avis de
réception numériques dans Prépafacile

 Bénéficiez de l’impact d’une remise en main propre contre
signature en J+2 ou en J+3
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En détail
4 nouveautés

Sans liasse papier
Des preuves numériques 
au dépôt et à la réception

(AR numérique)

Saisie en ligne des 
adresses expéditeurs 

et destinataires

Apposition 
d’une smart data

SD : 87012345678910K

LA POSTE LR R1 AR
xxxxxxxxxxx

Ref : WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
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En détail
De multiples services

Possibilité de choisir entre une distribution en J+2 ou J+3,

Suivi de bout en bout
Niveau d’assurance : R1
Destinations : France métropolitaine, Monaco, Départements d’Outre-Mer
Modes d’affranchissement compatibles : 

Machine à Affranchir
Port Payé

Lieu de dépôt : site postal mentionné dans le contrat d’affranchissement (de type S3C* 
ou Etablissement courrier)

Services additionnels :
Mise à disposition des preuves de dépôt et des avis de réception pendant un an 

dans Prépafacile (service inclus dans l'affranchissement)
Archivage des preuves pendant dix ans et déstockage possible sur demande 

auprès du service client (3634) au-delà de la première année (destockage payant)
Notification facultative (SMS ou email) au destinataire pour le prévenir de l’arrivée 
des plis (service optionnel offert)

(*) Services Courrier Contrôle et Conseil. 
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Portée renforcée de vos messages 
Grâce à la valeur juridique de la Lettre Recommandée, consolidée par des preuves 
légales de dépôt et de distribution infalsifiables et pérennes.

Préparation simplifiée de vos plis 
Grâce à la saisie en ligne des caractéristiques de vos envois et à la suppression de 
la liasse.

Vos preuves numériques consultées et archivées simplement
Grâce à une remontée instantanée des preuves et un stockage dans un espace 
dédié sur Prépafacile.

Votre budget optimisé
Grâce à un outil de préparation accessible gratuitement, à la suppression des 
coûts liés à l'achat et à la préparation des liasses ainsi qu’aux opérations 
d’archivage numérique des preuves.

Vous êtes gagnant
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Merci 

La Poste – SA au capital de 5 364 851 364 euros – 356 000 000 RCS Paris – Siège social : 9 RUE DU 
COLONEL PIERRE AVIA – 75015 PARIS – BU MEDIA – AVRIL 2022 - Crédit photo : Shutterstock
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Annexes
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Quelques précisions

LES PREUVES NUMÉRIQUES

Les preuves de dépôt et avis de réception sont disponibles dans la boîte mail de 
l’expéditeur et dans l’onglet de suivi de Prépafacile.

Preuves légales au format PDF à valeur juridique, signées et datées avec le cachet 
électronique de La Poste, garantissant ainsi leur intégrité.
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Preuve de dépôt unitairePreuve de dépôt globale Avis de réception
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Quelques précisions
PRÉPARATION DE VOS LR LIBERTÉ AVEC PRÉPAFACILE

Outil disponible gratuitement en ligne sans aucune installation spécifique sur votre poste de travail

+ Accès à Prépafacile :

+ Disposer d’un accès internet puis : 
+ Demander une habilitation à l’outil Prépafacile : 

Demande d'accès | PrépaFacile (laposte.fr)
+ Accéder à Prépafacile à partir de votre navigateur internet : 

Accueil | PrépaFacile (laposte.fr)

+ Disposer d’un contrat d’affranchissement compatible avec le produit 
pour activer la LR Liberté : 

+ Machine à affranchir 
+ Port-Payé

+ Mise en œuvre :
+ Préparation de vos Lettres Recommandées dans l’outil Prépafacile
+ Etat d’avancement de vos courriers et preuves juridiques disponibles 

dans l’onglet Suivi
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Quelques précisions
MACHINE À AFFRANCHIR

2 prérequis pour utiliser cette 
solution d’affranchissement : 

- Signer un contrat d’affranchissement 
Machine à Affranchir

- Être habilité à l’outil Prépafacile
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Quelques précisions
PORT PAYÉ

2 prérequis pour utiliser cette 
solution d’affranchissement : 

- Signer un contrat 
d’Affranchissement Port Payé

- Être habilité à l’outil Prépafacile
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